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ZARZADZENIE Nr 1/17
WOJTA GMINY BARTNICZKA
z dnia 16 stycznia 2017 r.

w sprawie ustalenia rocznego planu kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy
Bartniczka i planu kontroli w jednostkach podporzadkowanych w 2017 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.

U. 22016 r. poz. 446, z pézn. zm.") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam roczny plan kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy Bartniczka,

stanowiacy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych upowazniam Sekretarza Gminy, Skarbnika
Gminy 1 Kierownikow Wydziatéw Urzedu Gminy Bartniczka.
3. Plan kontroli w jednostkach podporzadkowanych ustala kierownik jednostki.

§ 2. 1. Zobowiazuje kontrolujacych do rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu

faktycznego podczas przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych, a w razie stwierdzenia

nieprawidtowosci, ustalenie ich przyczyn i skutkéw oraz 0sob za nie odpowiedzialnych.

e

Otrzymuja do wiadomosci:

W czasie czynnosci kontrolnych przeprowadzajacy kontrole zobowigzany jest do:

1) zbadania wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych wydanych w  wyniku

 poprzedniej kontroli, ‘

2) poinstruowania pracownikéw w jaki sposéb nalezy usungé stwierdzone
nieprawidtowosci,

3) zwrécenia si¢.do kierownika jednostki o wydanie odpowiednich zarzgdzen - w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wskazujac na celowo$¢ niezwlocznego
podjecia §rodkéw zaradczych i usprawniajgcych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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. Sekretarz Gminy

. Skarbnik Gminy

. Kierownicy Wydziatow
. Kierownik GOPS \
. Kierownik Biblioteki \
. Dyrektorzy szkot i przedszkoli \
. Ala

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 1. poz. 1579.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr1/17
Wojta Gminy Bartniczka
z dnia 16 stycznia 2017

PLAN KONTROLI WEWNETRZNEJ
W URZEDZIE GMINY BARTNICZKA

NA 2017 ROK

Lp. | Temat kontroli JIGNG Termin Osoby Uwagi
przeprowadzonej na kontroli | przeprowadz | kontrolujace
stanowisku pracy enia kontroli

1. | Archiwizacja dokumentow e caty rok Sekretarz

Gminy,
Kierownicy
Wydziatow,
referent ds.
kadr
2. | Mienie komunalne; 1 1T kwartat Sekretarz
- rejestr mienia komunalnego Gminy

3. | Praktyczne stosowanie 2 caly rok Sekretarz

instrukcji kancelaryjnej Gminy,
Kierownicy
Wydziatow

4. | Stosowanie przepisow ) caty rok Sekretarz
Kodeksu postepowania | Gminy,
administracyjnego Kierownicy

Wydziatow
5. | Sprawy wynikajace zZ| wg caty rok Sekretarz
biezacej dziatalno$ci Urzedu | potrzeb Gminy,
Gminy Kierownicy
Wydzialow
6. | Kontrola raportéw kasowych 2 caly rok Skarbnik
Gminy,

7. | Kontrola terminowosci i caty rok Skarbnik
przekazywania na Gminy
stanowisko ds. VAT Gminy
Bartniczka deklaracji VAT
czastkowych z jednostek
organizacyjnych Gminy

8 | Prawidlowo$¢ naliczania 2 Caty rok Skarbnik
wynagrodzen Gminy




9 Terminowo$¢ zatatwiania Caty rok Skarbnik
wnioskéw od 0sob Gminy
fizycznych o umorzenie i
odroczenie terminu
ptatnosci

10 | Windykacja podatkow Caty rok Skarbnik

Gminy

11 | Analiza wydatkéw grudzien Sekretarz
ponoszonych na rzecz OSP Gminy

12| Pobér optaty skarbowej i Caly rok Sekretarz
ewidencja drukow $cistego Gminy

zarachowania




